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ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA — ESAP
Contrato de Prestacion de Servicios ESAP-PS-016-TOL-2025
Fecha de inicio del contrato  1/02/2025
30/11/2025

Fecha de terminacion del contrato

Objeto del contrato: Contratar servicios técnicos para apoyo a la gestion en el desarrollo de los
procesos académicos y administrativos de los programas de formacidn y extension en el lugar de

desarrollo de FRESNO de

la ESAP Territorial Tolima

Informe de actividades mes de julio de 2025

12. Cumplir con las demas actividades y obligaciones que le sean asignadas, las cuales

deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

Se realizo el apoyo al equipo de capacitaciones compartiendo las fichas publicitarias de los

eventos de capacitacion programados para el mes de julio.

Se realizo apoyo al Dr. Gessy Mongui de la escuela de alto gobierno de la ESAP, donde el
dia 30 de julio, se compartié la ficha publicitaria y se invito a los conejales del municipio de
Fresno, al evento de capacitacion Escuela de concejales, programado para el viernes 1 de

agosto en el municipio

de armero guayabal.

Se participo en la reunidn de coordinacién académica donde se recibié la guia para el
desarrollo de las actividades del contrato para el cargue de las cuotas de los meses de

junio y julio.

AT —

Sede Territorial Tolima

Evidencias

OBLIGACION 12.

Cumplir con las demas activi igaci que le sean asi las cuales

y
deberan tener relacion directa con el objeto del presente contrato.

Durante el mes de mayo de 2025, se
porla

y administrativa, en coherencia con el objeto del contrato y
adas al de los procesos del programa APT en el CETAP

Ataco.

Entre estas actividades se destaca el apoyo a programas de capacitacién, en los que se
brind6 logistica, delaoferta asi como a
estudiantes y comunidad interesada en los servicios de la ESAP

Se ejecutaron actividades complementarias asignadas, enmarcadas dentro del objeto
contractual. Entre estas se incluye la participacion en diversas jornadas de capacitacion que
fortalecen el ejercicio ético y profesional de las funciones
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OBLIGACION 7.

Apoyar las actividades de bienestar teniendo en cuenta la programacién establecida por
\a direcci6n territorial y la sede central.

Durante este mes se brindé apoyo a las actividades de bienestar programadas por la Direccion
Territorial y la Sede Central, con el objetivo de contribuir al acompafamiento integral de la
comunidad académica. Entre las acciones desarrolladas se destacan

+ Delaideaala accién: emprender sin miedo parte 2 (6 de mayo de 2025)
+  Encuesta caracterizacion estudiantil (14 de MAYO de 2025)
+  Habitos de estudio (17 de mayo de 2025)

* XVIReinado Folclorico Esapista Territorial Tolima (21 de mayo de 2025)

Fatas acrinnas forts al anfanie vda del hianastar an al antarnn

Gente  Participar

OBLIGACION 4.

Apoyar y hacer seguimiento a los entornos virtuales utilizados para el desarrollo de los
programas académicos de la ESAP.

Durante el mes de mayo de 2025, se brind6 acompafiamiento y seguimiento al uso de los
entomos virtuales implementados por la ESAP para el desarrollo de las actividades
académicas del programa APT en el CETAP Ataco, especificamente en las plataformas Moodle
y Microsoft Teams.

Seguimiento en Moodle

Se realiz6 ingreso periddico al aula virtual Moodle para verificar el funcionamiento, uso
adecuado y actualizacién de contenidos por parte de los docentes. Se hizo seguimiento al

de las . foros de lectura y cronogramas
cargados en la plataforma.

o Total de asignaturas activas en Moodie: 12

. con activa (di t 12

« oOf Una de derecho presenté bajo uso del
entorno, por lo cual se contacté al docente para reforzar el uso del aula como apoyo
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Edwin Alcjandro Roa Bermudez

Sede Territorial Tolima

OBLIGACION 3

Hacer revisiony alaentregade soporte del tas
asignaturas (guias de micro curriculo, registro de clases, registro de asistencia, borrador
de notas, registro notas ARCA) del APTyp informe a la

académica de este proceso.

Durante el mes de mayo de 2025, se realizo el seguimiento a la entrega de los documentos
soporte del desarrollo académico exigidos a los docentes del programa APT en el CETAP Ataco.
Este incluyd la del cumplimiento en la entrega de

*  microcurriculos
« Registros de clase

« Registros de asistencia

« Borradores de notas

« Notas en la plataforma ARCA

Resultados de la recoleccion:

Actividad Descripcion / Evidencia

Verificacion de la programacion | Revision del cronograma de clases del programa APT.
académica Confirmacion de fechas, horarios, docentes
asignados y aulas.

Desarrolio y seguimiento de | Acompanamiento a las jornadas académicas.
sesiones de clase presenciales y | Registro mediante reportes de clase y estudiantes.
virtuales

Apoyo logistico a las jornadas | Organizacion de espacios fisicos, gestion de recursos
académicas didacticos y tecnolégicos, asistencia en el inicio de
clases

Acompanamiento a docentes Llamadas para confirmar clases, via telefonica y
WhatsApp para confirmar el cumplimiento de la
y atender a
los espacios de aula, orientacion logistica y
de

especificas.
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Silenciar a todos
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- 2 . Gessy Mongui Escue... Ck R

ult. vez hoy alas 9:10 p. m.

CVTIIW UT vapaviwavivii ovucia uc
Concejales | @, que serealizara ™

el dia viernes 1 de agosto de
2025 en el municipio de Armero
Guayabal, Tolima, de 8:00 a.m. a

4:00 pm‘ 0 que tratara sobre:

1 - Iniciativa, tramite y
procedimientos especiales

2- Acuerdos municipales tipo y
materias

3 - Ordenamiento territorial

Enlace de inscripciones: hitps:
//sirecec3.esap.edu.co/Cliente
/Inscripcion?idCapacitacion=24308

Nota: habra almuerzo y refrigerio

10:07 a. m.

O Se eliminé este mensaje.

Buenos dias Sr. Juan David o
Espero se encuentre muy bien, habla

con Gessy Mongui, de la Escuela de Alto
Gobierno. Desde la territorial me dieron
su contacto para gestionar fortalecer
una convocatoria de concejales que se
desarrollara el dia 1 de agosto en Armero

10:10 [
| Uuad |

Queria pedirle un favor, si puede difundir
con los conceiales de Fresno este

(® Mensaje U
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& 2 . Gessy Mongui Escue... Ok %

ult. vez hoy alas 9:10 p. m.

Goncg@Cc
>

Tema:

Tramite de normas municipales
y lineamientos del
ordenamiento territorial

Fecha y hora:
Agosto 1 de 2025
8:00 am - 4:00 por

Lugar:

Parque Temético Omaira Sanchez
Salén Omaira Sdnchez

Calle 11,8212

Armero, Tolima

Dirigido a:
Concejales municipales del
Departamento del Tolima

La Escuela de Alto Gobierno de la
ESAP g [T invita a los concejales

de todo el departamento del
Tolima a inscribirse y participar del
evento de capacitacion Escuela de

Concejales | @, que se realizara >

el dia viernes 1 de agosto de
2025 en el municipio de Armero
Guayabal, Tolima, de 8:00 a.m. a

4:00 p.m. il 6 que tratara sobre:

1 - Iniciativa, tramite y
procedimientos especiales

2- Acuerdos municipales tipo y
materias

3 - Ordenamiento territorial

Enlara da inerrincinnac: httne:-

(¥ Mensaje VU ©
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¥ dlt. vez hoy alas 10:03 p. m.

PRTTRTN 55 - SassEE |
La Escuela de Alto Gobierno de la
ESAP g [T invita a los concejales

de todo el departamento del
Tolima a inscribirse y participar del
evento de capacitacion Escuela de

Concejales | @, que se realizara

el dia viernes 1 de agosto de
2025 en el municipio de Armero
Guayabal, Tolima, de 8:00 a.m. a

4:00 p.m. il © . que tratara sobre:

1 - Iniciativa, tramite y
procedimientos especiales

2- Acuerdos municipales tipo y
materias

3 - Ordenamiento territorial
Enlace de inscripciones: hitps:
//sirecec3.esap.edu.co/Cliente

/Inscripcion?idCapacitacion=24308

Nota: habra almuerzo y refrigerio
411 p.m. &

e

buen dia

si sefor, ya la replico
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6‘?) Adriana Constanza R... O -

» Ult. vezhoy alas 10:07 p. m.
‘ .

La Escuela de Alto Gobierno de la
ESAP g [T invita a los concejales
de todo el departamento del

Tolima a inscribirse y participar del
evento de capacitacion Escuela de

Concejales | @, que se realizara

el dia viernes 1 de agosto de
2025 en el municipio de Armero
Guayabal, Tolima, de 8:00 a.m. a

.........

1 - Iniciativa, tramite y

procedimientos especiales

2- Acuerdos municipales tipo y
materias

3 - Ordenamiento territorial
Enlace de inscripciones: hiips:
//sirecec3.esap.edu.co/Cliente

/Inscripcion?idCapacitacion=24308

Nota: habra almuerzo y refrigerio
4:06 p. m. v/

Hola Adriana buenas tardes , ., .,

Hola Juan buenas tardes como estas

m

¥ ©
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La Escuela de Alto Gobierno de la

ESAP g [T invita a los concejales

de todo el departamento del
Tolima a inscribirse y participar del
evento de capacitacion Escuela de

Concejales | @, que se realizara

el dia viernes 1 de agosto de
2025 en el municipio de Armero
Guayabal, Tolima, de 8:00 a.m. a

4:00 pm' Q que tratara sobre:

1 - Iniciativa, tramite y
procedimientos especiales

2- Acuerdos municipales tipo y
materias

3 - Ordenamiento territorial
Enlace de inscripciones: hiips:
//sirecec3.esap.edu.co/Cliente

/Inscripcion?idCapacitacion=24308

Nota: habra almuerzo y refrigerio
411 p.m.

N

3 ¥

Hola listo ya les voy a compartir
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< Miestado

Visto por 53
Ayer, 8:08 ¢

Visto por 54
Ayer, 8:08 a. m.

Visto por 56
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(_ Mi estado
Ayer, 8:08 a. m.

Tema: Finanzas para no financieros.

| RN = oy

Escanea el link de inscripcién & =
J

Miércoles

16dejulio

Inscripciones abiertas hasta el 14 de julio

& 100 horas gratuitas. & Disponible para toda la comunidad.
& Autoaprendizaje. & Por la plataforma Moodle.

Informes: capacitacion.tolima@esap.edu.co

o0 PublicaMente ’_'ESAP
“ #ESAP :

"
com o4 CAren0
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Mi estado
Ayer, 8:08 a. m.

CURSO VIRTUAL

Tema: Sistema electoral colombiano.

Escanea el link de inscripcion

—

Inicio del curso:
Miércoles

16dejulio

Inscripciones abiertas hasta el 14 de julio

@ 20 horas gratuitas. @ Disponible para toda la comunidad.

@ Autoaprendizaje. @ Por la plataforma Moodle.

Informes: capacitacion.tolima@esap.edu.co

sirecec4.esap.edu.co/inscri

Sede Territorial Tq
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Mi estado
Ayer, 8:08 a. m.

CURSO VIRTUAL

Tema: Marcos de referencia y
elementos de clasificacion documental

Escanea el link de inscripcién

Inicio del curso:

Miércoles

16dejulio

@ 40 horas gratuitas. @ Disponible para toda la comunidad.
@® Autoaprendizaje. @ Por la plataforma Moodle.

sirecec4.esa

Sede Territorial Tq
ventanillaunica.toli
Calle 33 No.8-14
Cddigo postal: 111321

Linea conmutador PBX: 018000 423713
Linea nacional gratuita PBX: 018000 423713

ww.esap.edu.co



